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XLtype Quaderni a righe è un word processor dotato di sintesi vocale nato per sostenere i bambini che 
trovano difficoltà nell’apprendimento della lettura e della scrittura per una varietà di cause: 
  
• disturbi specifici dell’apprendimento nei loro vari intrecci 
• difficoltà della percezione visiva che si ripercuotono sulla lettura e sul controllo del testo scritto  
• disabilità motorie che impediscono un uso efficiente del mouse per le funzioni di scrittura 
 
XLtype Quaderni a righe è anche un programma improntato ad un uso attivo da parte dei bambini. 
Agire in modo autonomo sulle facilitazioni del programma, usare di propria iniziativa i numerosi controlli 
e i suggerimenti di correzione sono le possibilità che XLtype ha previsto per restituire ai bambini un 
ruolo da protagonisti “intelligenti” del processo di apprendimento.  
 

Un programma con la logica di un quaderno 
 
L’aspetto grafico di XLtype Quaderni a righe è stato progettato per un uso intuitivo e immediato.  
La logica di funzionamento è quella dei quaderni … quaderni un po’ speciali perché dotati di numerose 
facilitazioni che il bambino può gestire in totale autonomia. Le icone sono piacevoli, ma essenziali e si 
dimensionano automaticamente sulla base del carattere usato per la scrittura.  
In ciascun quaderno i bambini possono scrivere, correggere, stampare, ma non servono operazioni 
virtuali come “salvare”, “aprire”, “dare un nome” a un testo. Tutte queste operazioni in XLtype 
avvengono in modo molto semplice: i testi vengono salvati automaticamente dal programma alla 
chiusura del quaderno e, per ritrovarli, è sufficiente riaprire il quaderno e “sfogliarlo” all’indietro. 
 
 
Per utenti con disturbo di apprendimento 
 

La ripetizione in voce di lettere, parole, frasi 
 

XLtype Quaderni a righe è un word processor semplificato con ripetizione in voce delle singole lettere, 
parole, frasi che il bambino scrive per facilitare la produzione e la rilettura del testo scritto. La voce 
sostiene i processi di lettura e costituisce un feedback importante per facilitare la auto-correzione. 
 

Uno speciale correttore ortografico per gli errori tipici dei quadri di D.S.A.  
 

Nell’affrontare la progettazione di XLtype Quaderni a righe, Auxilia ha compiuto un attento studio dei 
correttori ortografici tradizionali, verificando – come già segnalato in vari studi – la loro scarsa efficienza 
rispetto agli errori più frequenti compiuti dai bambini con D.S.A. I correttori ortografici tradizionali sono 
normalmente progettati per “scrittori esperti” che compiono, perlopiù, errori causati da distrazione, 
velocità nella digitazione o rare lacune ortografiche. Al contrario, i bambini con D.S.A. spesso 
compongono parole fortemente alterate nella successione dei grafemi o prive di quegli elementi 
essenziali che consentono a un correttore comune di fornire suggerimenti adeguati. 
Il correttore ortografico di XLtype Quaderni a righe nasce dall’analisi specifica delle difficoltà di 
scrittura dei bambini con D.S.A. e utilizza uno speciale algoritmo di calcolo. 
 

Un potente predittore di parola per facilitare la scrittura    
 

Mentre i bambini stanno scrivendo, XLtype Quaderni a righe mette loro a disposizione un sistema di 
predizione in grado di aiutarli alla corretta composizione delle parole. Il predittore può essere attivato dal 
bambino quando ne sente la necessità o accompagnare la scrittura in forma automatica, divenendo un 
suggeritore costante dell’ortografia. Oltre al predittore interno, XLtype Quaderni a righe è compatibile 
anche con Penfriend, uno dei sistemi di predizione attualmente più avanzati al mondo. Se possedete 
Penfriend, XLtype Quaderni a righe lo integrerà automaticamente nel suo funzionamento. 
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Lo Spelling vocale per discriminare i fonemi    
 

Una funzione di Spelling vocale sostiene la discriminazione dei fonemi durante la composizione della 
parola e aiuta i ragazzi ad autocorreggersi o a completare parole complesse. Nella piccola finestra di 
Spelling la parola scritta (o il segmento di parola) viene pronunciata fonema per fonema fornendo un 
controllo vocale sulle singole lettere. 
 
 
Per utenti con difficoltà della percezione visiva 
 

L’evidenziatore di riga per muoversi nel testo senza perdere “il segno”  
 

Ai molti bambini che presentano qualche difficoltà di percezione visiva e tendono a perdere “il segno” 
soprattutto nelle operazioni di rilettura e autocorrezione del testo, XLtype offre la possibilità di disporre 
di un leggero evidenziatore di riga che segue il movimento del cursore. In questo modo è possibile, in 
ogni momento, rintracciare la zona sulla quale si trova il cursore e orientarsi rispetto al foglio di lavoro. 
 

L’evidenziatore di parola per segnalare il punto esatto di lavoro sul testo 
 

Quando la l’evidenziatore di riga non è sufficiente è possibile attivare anche un evidenziatore di parola 
che segnala il punto esatto in cui si trova il cursore all’interno del testo. L’evidenziatore di parola fornisce 
anche un riferimento percettivo chiaro quando il ragazzo attiva una specifica facilitazione come la 
richiesta di suggerimenti per correggere un errore, lo spelling, etc. 
 

Il cursore con cornice fissa  
 

Il cursore di scrittura di XLtype è stato creato in forma grafica, come piccola cornice fissa che circonda 
l’area di scrittura dei caratteri. Questa forma, senza lampeggio, facilita i ragazzi con difficoltà della 
percezione visiva che tendono a “smarrire” la posizione del cursore classico a barretta intermittente.  
 
 
Per utenti con disabilità motoria 
 

Nessun uso del mouse, se necessario 
 

XLtype Quaderni a righe può essere usato con e senza mouse. Tutti i controlli, le facilitazioni e le 
operazioni necessarie all’uso del programma possono infatti essere attivate mediante la tastiera, senza 
ricorrere all’uso del mouse. Oltre alle facilitazioni visive, questa opzione è stata introdotta in favore dei 
tanti bambini con disabilità motoria medio-lieve che spesso non riescono a gestire in modo autonomo gli 
strumenti di scrittura per la presenza di funzioni troppo complesse o che richiedono l’uso del mouse.   
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Sistema Operativo: Windows XP o successivi 
 
RAM: 512 Mbyte 
 
20 Mbyte di spazio disponibile sull'hard disk 
 
Scheda video e monitor che supportino una delle seguenti risoluzioni: 
risoluzione orizzontale:  1024, 1152, 1280, 1600, 1792, 1800, 1920, 2048 
risoluzione verticale:  768, 800, 1024, 1120, 1152, 1200, 1280, 1340, 1440, 1536, 1600 
con una profondità di colore di almeno 16 bit (si consigliano 32 bit per la resa ottimale delle impostazioni 
grafiche del programma). 
 
 

�������������)�	��������)�	����	��������	��	�)���� ���	��'	
 
La versione USB del programma XLType è stata realizzata per consentire l’utilizzo del programma su 
più computer diversi. L’applicazione, tutti i suoi programmi di supporto, i dati di configurazione e tutti i 
quaderni creati dal bambino nella sua attività scolastica risiedono integralmente sulla chiavetta , e 
possono pertanto essere spostati agevolmente da un computer a un altro semplicemente spostando la 
chiavetta. 

 
Questo comporta alcune variazioni nel funzionamento rispetto alla versione su CD. In particolare: 
 

·  i quaderni vengono sempre gestiti in una finestra che ha una larghezza di 1024 pixels: queste 
permette al programma di essere eseguito, senza che il contenuto dei quaderni risulti modificato, 
su qualsiasi computer che abbia una risoluzione orizzontale di almeno 1024 pixels 
 

·  la lunghezza verticale di una pagina di quaderno dipende esclusivamente dal formato del foglio di 
stampa (A4 in orizzontale o in verticale), e non coincide più necessariamente col la lunghezza 
della pagina video. Questo comporta, tra l’altro, che con la versione USB non è più possibile 
definire ed utilizzare i quaderni a foglio singolo : tutti i quaderni prevedono lo scroll verticale 
delle pagine. 

 
A parte questo, tutte le funzionalità del programma restano invariate.  
 

*���������	��	���������	
 
La versione per chiavetta USB del programma XLType è prevista per funzionare in modo autonomo una 
volta inserita in un qualsiasi computer che abbia le caratteristiche indicate al punto precedente 
(“Requisiti minimi di sistema”). 
 
Tutto il software necessario per l’esecuzione del programma (compresa la sintesi vocale Babel con le 
voci italiana e inglese) è contenuto nella chiavetta, e non è pertanto necessario alcun procedimento di 
installazione. 
 
E’ sufficiente inserire la chiave in una porta USB del proprio computer, e il programma è pronto per 
essere attivato. La chiavetta è configurata in modo da proporre, al momento dell’inserimento, 
l’esecuzione del programma. Questa è la schermata che compare a video. 
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E’ sufficiente a questo punto premere il pulsante “OK” per far partire l’applicazione. 
 
Nel caso in cui, per particolari impostazioni di un computer, questa finestra non dovesse comparire, è 
comunque possibile mandare in esecuzione il programma nel modo tradizionale: è sufficiente eseguire 
(ad es. attraverso “Esplora Risorse”) il programma “Edi1.exe”, che si trova nella cartella radice della 
chiavetta. 
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Il programma richiede necessariamente la presenza della chiavetta originale in una porta USB del 
computer: in caso contrario non viene eseguito. Questo controllo viene ripetuto periodicamente, ad 
intervalli casuali, durante l’esecuzione: è necessario pertanto lasciare la chiavetta sempre inserita 
durante una sessione di lavoro con XLType , pena la perdita dei dati di lavoro dell’intera sessione. 

 
 

�����	��	���������	�	��	���	�	������	
 
Tutti i dati dei quaderni creati dal bambino vengono salvati nella cartella “EDI” della chiavetta. Le 
informazioni sui quaderni attivi, archiviati, ecc. sono invece contenute nel file “EDITypes.db”, contenuto 
nella cartella radice della chiavetta. 
 
Per avere una copia di backup di tutto il lavoro è quindi sufficiente fare una copia di questo file e della 
cartella “EDI”, con tutte le sue sottocartelle. 
 
Lo spazio libero sulla chiavetta da 1 Gigabyte ammonta a circa 800 Mbyte: è pertanto sufficiente per un 
numero pressoché illimitato di quaderni. Lo spazio libero sulla chiavetta può anche essere utilizzato per 
contenere dei propri file personali, che nulla hanno a che fare con XLType. Si sconsiglia però di farlo, 
per non rischiare di andare inavvertitamente a cancellare o danneggiare dei file necessari per 
l’applicazione. 
 
E’ importante infatti ricordarsi di  non cancellare o modificare in alcun modo i file co ntenuti nella 
chiavetta originale .  
 
 

-������	
 
Una copia di questo manuale rimane sempre disponibile sulla chiavetta, nella cartella “\doc”, per 
eventuali ulteriori stampe. 



 9

 
 


��	�����	���������	��	���������	
�������	
 
Qualora, in alternativa al sistema di predizione di parola interno a XLtype, voleste 
utilizzare il programma Penfriend, tale programma dovrà essere acquistato ed installato a parte. 
 
 

����������	
�������	��	�����������	�	 XLtype	
 
L'utilizzo delle funzionalità di Penfriend all'interno di XLtype è facile e immediato.  
Installate Penfriend sul computer in cui si trova XLtype (o viceversa): alla partenza XLtype riconosce in 
modo automatico la presenza di Penfriend e provvede a mandarlo in esecuzione.  
Durante il normale utilizzo di Penfriend con XLtype non viene chiesto all'utilizzatore alcun tipo di 
intervento. All’apertura di XLtype il programma si preoccupa di mandare in esecuzione Penfriend in 
modalità “nascosta” (a parte una piccola finestra visualizzata per un attimo all'inizio), così come 
provvede a chiuderlo quando uscite da XLtype. 
 
Prima di inziarne l’utilizzo dovrete però provvedere a configurare correttamente Penfriend: consultate il 
prossimo paragrafo. 
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�����������	
�������	��	���	�����	�����������	�	 XLtype	
 
Dal momento che Penfriend è un programma complesso, con molte opzioni che ne determinano diverse 
modalità di funzionamento, e dato che non tutte queste diverse modalità di funzionamento sono 
compatibili con un corretto utilizzo in combinazione con XLtype, è necessario, all’inizio, configurare 
opportunamente Penfriend. 
 
Questa configurazione deve essere fatta una volta, all'inizio, prima di cominciare ad utilizzare Penfriend 
insieme ad XLtype; in seguito, dovrà essere rifatta ogni volta che l’aveste di proposito modificata, ad 
esempio per l’uso in combinazione con altri software o con altri utenti che impieghino il medesimo 
computer. 
 
Descriveremo ora, in dettaglio, tutti i passi necessari per configurare Penfriend  in modo ottimale per 
l'utilizzo all'intero di XLtype. 
 
 
���������	��	�����������	

 
Attivate Penfriend e sullo schermo apparirà la finestra qui a fianco. 
 
Controllare che all'interno della finestra compaia la scritta ” it.30000.lex ” 
In caso contrario, selezionare la voce del menù File ��� �  Apri Dizionario 
Predefinito . Selezionare quindi il file it.30000.lex 
 
Ora è necessario impostare l'opzione che fa sì che il vocabolario selezionato 
venga caricato automaticamente all'attivazione di Penfriend. Per far questo è 
necessario: 

 
 
 
 

�  aprire la maschera di impostazione dei parametri 
generali di Penfriend. Selezionate la voce di menù  
Visualizza ��� �  Preferenze . Si aprirà la maschera a 
fianco (a sinistra). 

 
�  Fate clic sul bottone Avanzate  

 
 
 
 
 
 
 
 

 
E comparirà la maschera Opzioni Avanzate (qui a 
destra) 
 

�  selezionate la voce  Carica il dizionario 
precedente , e premete OK. 

 

�  poi chiudete anche la maschera delle 
Preferenze, premendo sul pulsante OK. 
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������������	���	�������	�	��������	
 
La modalità di funzionamento normale di Penfriend prevede che esso intercetti e gestisca in prima 
persona tutto l'input da tastiera, per poi smistarlo alle applicazioni attive.  
 
Quando viene utilizzato con XLtype, questo non è più vero, perchè è lo stesso programma XLtype a 
ricevere tutto l'input da tastiera e a gestirlo direttamente, preoccupandosi poi di inviare a Penfriend solo 
le informazioni necessarie per una corretta predizione di parola. 
 
Questo fa sì che la maggior parte delle impostazioni di Penfriend relative alla gestione diretta dell'input 
da tastiera siano, in realtà, del tutto ininfluenti quando Penfriend è utilizzato insieme ad XLtype. 
Pertanto non è necessario intervenire in alcun modo in queste impostazioni. 
 
 
������������	���	��	�������	������	

 
Analogo discorso vale per le impostazioni di Penfriend relative alla sintesi vocale. Quando viene 
utilizzato insieme ad XLtype è quest'ultimo ad occuparsi della sintesi vocale, per cui, in tale contesto, le 
impostazioni di configurazione di Penfriend sono del tutto ininfluenti. 
 
 
������������	���	��	�������������	�	����	����	��� ��	��	������������	

 
Normalmente Penfriend gestisce direttamente la presentazione a video dei suggerimenti per il 
completamento delle parole che si stanno scrivendo, in un'apposita finestra. Quando viene utilizzato 
insieme ad XLtype è quest'ultimo ad occuparsi di questo, per cui tutte le impostazioni di configurazione 
di Penfriend relative alle presentazioni video (colori da utilizzare, font, dimensioni) sono ininfluenti. 
 
 
������������	��������	������������	
 
Dal menù principale di Penfriend selezionate Visualizza  �  
Preferenze. Fate poi clic sul bottone Avanzate . 
 
Le uniche due opzioni significative per il funzionamento di 
Penfriend all'interno di XLtype sono le voci 
 

�  Carica dizionario precedente 
 

�  Salva in uscita 
 

che devono essere entrambe selezionate . Tutte le altre 
opzioni sono ininfluenti. Selezionate OK per uscire da 
questa maschera. 
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Nella maschera Opzioni Penfriend (alla quale potete 
arrivare dal menù principale selezionando Visualizza  �  
Preferenze ) le uniche opzioni che hanno effetto quando si 
usa Penfriend insieme a XLtype sono le seguenti: 
 

�À Aggiungi Parole Nuove : selezionate questa 
opzione se desiderate che le parole scritte 
dall’utente e che non sono ancora presenti nel 
dizionario, siano aggiunte a quest’ultimo. Ricordate 
che Penfriend non aggiunge parole più corte di 3 
caratteri, e nemmeno parole contenenti caratteri 
speciali diversi dall'apostrofo o dal trattino.  
 

�À Punteggiatura facilitata : questa opzione deve  
assolutamente essere disabilitata .  
 
 

�À Predizione Parole Nuove : l'opzione Predizione Parole Nuove  può essere disabilitata per gli 
utenti che commettono parecchi errori di digitazione. In questo caso Penfriend IT continua ad 
aggiungere le parole all'interno del dizionario, ma non le propone all'interno della lista di 
predizione fino a che non siano state revisionate e confermate (si veda il paragrafo seguente). 
 

�À Predizioni non Ripetute : l'opzione Predizioni non ripetute  fa sì che le parole compaiano una 
sola volta mentre si scrive una particolare parola. Vediamo un esempio: scrivendo “c” verranno 
presentate parole come “che”, “come”, “chiamo”, etc. Se poi si scrive “o”, la parola “come” 
dovrebbe comparire nuovamente all'interno della lista; se, invece, questa opzione è attiva e se la 
parola “come” non era stata scelta quando proposta per la prima volta, essa verrà esclusa dalla 
lista di predizione fino alla digitazione di una parola successiva. Potete valutare voi se abiltare o 
meno questa funzione. 

 
 
��������	����	������	�����	
 
Tutte le parole scritte con XLtype (con Penfriend attivo) che non si trovassero già presenti nel 
vocabolario di Penfriend possono essere aggiunte automaticamente al vocabolario stesso ed utilizzate 
nelle successive predizioni. Il funzionamento di tale modalità di aggiornamento automatico del 
vocabolario è legato ad alcune impostazioni già descritte nel paragrafo precedente.  
 
In ogni caso le parole nuove non vengono aggiunte immediatamente al vocabolario, ma vengono 
mantenute in uno stato particolare, di parole appunto “nuove”.  
Affinchè le parole “nuove” entrino a far parte a tutti gli effetti del vocabolario di PenFriend è necessario 
che esse siano “confermate”, da parte dell'insegnante, mediante un'apposita opzione di PenFriend.  
 

Per procedere alla conferma delle parole, procedere nel modo seguente: 
 

�  nella finestra principale di PenFriend selezionate la voce 
Visualizza ��� �  Dizionario . 

 
 
 
 
 
 
 
 



 13

 
A video comparirà questa finestra nella quale dovrebbe già essere 
presentata la lista delle parole “nuove” (riconoscibili dal fatto che sono 
di colore rosso). Nel caso non fosse così – se  fossero cioè mostrate fin 
da subito tutte le parole del vocabolario (visualizzate in colore nero) –
visualizzate l'elenco delle parole nuove utilizzando la voce Visualizza 
��� �  Parole Nuove  del menù di questa finestra. 
 
Facendo clic su una parola rossa dell'elenco, comparirà a video la 
seguente maschera: 

 
 
A questo punto è possibile confermare la parola semplicemente de-selezionando la voce Parola Nuova, 
e premendo OK.  
E' anche possibile eliminare la parola, nel caso si trattasse di un errore di digitazione dell’utente, 
premendo il pulsante Elimina. 
 
Per tutte le altre opzioni relative ai dizionari, si tenga presente che XLtype si comporterà tenendo conto 
dalla configurazione che avete impostato in Penfriend. 
 
 
 

In questo paragrafo sono state elencate le opzioni principali relative  
all’integrazione di Penfriend con XLtype.  

Per tutte le altre opzioni fate riferimento alla documentazione di Penfriend. 
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All’avvio il programma vi presenterà una schermata vuota. Successivamente essa accoglierà l’elenco dei 
quaderni che avrete creato, come nell’esempio a fianco. 
 
Per creare il primo quaderno dovrete agire sul menù “Quaderni” che si trova nella barra grigia. Questo 
menù rappresenta lo strumento di lavoro per l’insegnante che prepara i quaderni, li modifica, li archivia o 
li elimina.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Il Menù Quaderni si compone di 3 voci che esamineremo di seguito: Crea un Nuovo quaderno; Modifica 
quaderno; Archivio Quaderni. 
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Prima di iniziare con la creazione di un nuovo 
quaderno vi sarà utile comprendere come esso si 
presenterà all’utente una volta che avrete selezionato 
le diverse opzioni di funzionamento. 
Nell’immagine a fianco potete avere un’idea 
dell’aspetto generale di un quaderno: sulla sinistra è 
sempre presente una spirale per suggerire l’idea del 
quaderno sottesa alla logica generale di XLtype 
Quaderni a righe;  
nella Barra dei Comandi blu, in alto, sono presenti le 
icone corrispondenti alle funzioni che avrete messo a 
disposizione dell’utente: il loro numero varierà 
dunque in relazione alle scelte che opererete durante 
la preparazione di un nuovo quaderno o durante le 
sue successive modifiche; 
soltanto 3 icone saranno inserite sempre dal programma: quella del cambio di colore della penna 
(terzultima a destra); quella per la stampa (penultima); quella per richiedere un nuovo lavoro (ultima a 
destra);  
il cursore appare di forma rettangolare e non lampeggiante per facilitare, in particolare, gli utenti che 
possono presentare qualche difficoltà visiva; 
font e dimensione del carattere saranno selezionati in fase di preparazione del quaderno. 
 
 

Selezionando “Crea un nuovo 
quaderno a Righe” si apre la 
maschera che vi permette di 
impostare tutte le funzioni del 
quaderno che metterete a 
disposizione del bambino.  
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Potrete controllare via via le vostre scelte agendo sul bottone 
“Anteprima quaderno”. Una volta verificato il funzionamento 
dell’opzione che avete selezionato, potrete rientrare nella 
maschera di creazione del quaderno per apportare delle 
modifiche.  
 
 
Una volta creato in modo definitivo il quaderno, avrete sempre la possibilità di modificarne il 
funzionamento fatte salve le impostazioni relative al tipo di carattere, la sua dimensione e l’interlinea 
(come vedremo fra poco). 
 
 
Esaminiamo ora, una per volta, le impostazioni delle maschere corrispondenti alle diverse linguette. 
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Nella linguetta “Generale” potete 
selezionare alcune caratteristiche di base 
del quaderno.  
 
Ricordate, che in seguito, una volta creato 
in modo definitivo il quaderno, non vi sarà 
possibile modificare le voci “Carattere”, 
“Dimensione” e “Interlinea”.  
 
Vi consigliamo perciò di verificare le vostre 
scelte utilizzando il bottone Anteprima 
Quaderno. 
 
 
����	��	�������		
 
inserite qui un nome lungo al massimo 12 
caratteri 
 
 
����	�������	
 

Normale 
E’ l’impostazione predefinita e non modificabile utilizzata nella versione USB di XLType. I fogli del 
quaderno hanno il funzionamento tipico dei Word Processor: il testo scorre verso l’alto e può essere 
ripreso dall’inizio agendo sulle frecce alto-basso e su Pag-su e Pag-giù 
 
������	
 
������	$����������	
 
La stampa avviene sul foglio orientato in senso orizzontale (landscape): la lunghezza della pagina video 
viene calcolata in modo che la stessa pagina video rappresenti una pagina formato A4 orientata in senso 
orizzontale. 
 
 
 
������	!��������	
 
E’ la stampa normale, con foglio orientato verticalmente: la lunghezza della pagina video viene calcolata 
in modo che la stessa pagina video rappresenti una pagina formato A4 orientata in senso verticale. 
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In questo campo è possibile scegliere il font dei caratteri di scrittura. Potrete scegliere fra Arial, Courier 
New, Lucida Console, Verdana o Bitstream.  
 
 ���������	
 
Potete selezionare una fra queste dimensioni disponibili 14, 18, 22, 26, 32, 38, 44, 52, 58, 64. 
Controllate il campo “Prova” per un’anteprima della dimensione che avete scelto. 
 
����������	
 
Bambini e ragazzi con difficoltà visive traggono grande vantaggio da una scrittura con spaziatura 
verticale  maggiorata. Potete scegliere fra Interlinea Singola (corrispondente alla spaziatura standard) o 
Interlinea Doppia. Nel secondo caso ciascuna riga di scrittura apparirà separata dalla seguente da una 
riga “vuota”.  
 
 

������		
 
 
La maschera Colori vi permette di impostare il colore della pagina interna dei quaderni e il colore della 
copertina che comparirà nella lista per il bambino all’avvio del programma. 
 
������	������	
 
Avete a disposizione 4 colori di pagina. 
 
 
���������	
 
Potete scegliere fra 21 colori di copertina.  
 
 

!���	
 
 
In questa maschera potete impostare importanti 
funzioni di Ripetizione in Voce e di Spelling per 
fornire all’utente una facilitazione nella verifica e 
auto-correzione, attraverso un feedback vocale. 
 

�
* * * ATTENZIONE * * * 

 
Prima di iniziare ad utilizzare un quaderno, consultate i paragrafi Stampare e Separare i 

testi a pag. 28-29 per verificare le funzioni del comando Nuovo Lavoro che hanno 
importanti risvolti sulla stampa all’interno dei quaderni. 
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Le funzioni della Ripetizione in Voce potranno anche essere utilizzate per fornire all’utente un sistema di 
facilitazione alla lettura anche a scopo di studio.  
 
XLtype Quaderni a righe vi permette, infatti, di importare nei quaderni testi provenienti da altre fonti 
(Internet, Word, etc. - vedi pag. 36) e metterli a disposizione per lo studio, facilitandone la lettura 
attraverso le funzioni di Ripetizione in Voce. 
 
 
"����������	��	!���		
 
 
%���������	��	����������	
 
Selezionando una delle opzioni disponibili, otterrete che, durante la scrittura, il programma ripeta 
automaticamente: 
 

Lettera  
Alla pressione dei singoli tasti della tastiera il programma fornirà un feedback vocale sulle lettere 
selezionate una ad una. 
 

Parola  
Alla pressione del tasto <Spazio>, il programma leggerà la parola per intero. La ripetizione di parola 
dispone di tre opzioni:  
Fonetica 1: nella quale clip audio ripetono i singoli fonemi (a=”a”, b=”b”, c=”c” dura, etc.) 
Fonetica 2: nella quale le clip audio ripetono alcuni fonemi solo quando la loro pronuncia può essere 
determinata con certezza dalla lettera seguente (ad esempio per ripetere c attende la lettera seguente 
per discriminare fra suono duro e dolce della consonante; questo tipo di ripetizione riguarda le lettere 
c,g,q,s)  
Alfabetica: che ripete le lettere così come vengono pronunciate nell’alfabeto (a=“a”, b=”bi”, c=”ci”, etc.). 
 

Frase  
alla pressione del “punto” o del tasto <Invio> il programma leggerà l’intera frase composta. 
 
 
Nota: 
Potete anche selezionare tutte le opzioni contemporaneamente: in questo modo, durante la scrittura, 
otterrete che l’utente abbia un feedback sia sulle singole lettere, che sulla parola completa, che 
sull’intera frase. 
 
 
%���������	����������	
 
L’ opzione “Attivabile dall’utente” non è alternativa a “Automatica in digitazione”: potreste infatti decidere 
di attivare una o più ripetizioni automatiche, ma anche di consentire all’utente di richiamare un certo tipo 
di Ripetizione in Voce a sua discrezione nel caso in cui pensiate che un solo feedback vocale potrebbe 
non essergli sufficiente per comprendere se le sue scelte sono state corrette oppure no. La Ripetizione 
“Automatica in digitazione”, infatti, fornisce, sì, una lettura vocale (della lettera, parola o frase), ma lo fa 
necessariamente una sola volta nel corso della scrittura (ripete quando l’utente ha selezionato la lettera, 
ripete quando ha posto lo <spazio> al termine della parola o ripete quando ha inserito il <punto> alla fine 
di una frase). In alcuni casi l’utente potrebbe avere necessità di riascoltare la parola o la frase una 
seconda o una terza volta per rendersi conto meglio della presenza di eventuali errori. Gli darete questa 
possibilità selezionando una delle opzioni descritte di seguito: 
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Parola 
Selezionando l’icona (che il programma inserirà automaticamente nella barra dei comandi) l’utente potrà 
far leggere alla sintesi vocale la parola appena scritta o in corso di scrittura (la parola alla sinistra del 
cursore o la parola su cui si trova il cursore). 
 

Frase  
Selezionando l’icona (che il programma inserirà automaticamente nella barra dei comandi) l’utente potrà 
chiedere di rileggere in sintesi vocale la frase su cui si trova il cursore (o la frase a sinistra del cursore).  
 

Le due opzioni che seguono potranno essere usate con particolare efficacia per la lettura facilitata di 
testi a scopo di studio oltre che per la verifica dei proprio testi. 
 

Intero testo 
Selezionando l’icona (che il programma inserirà automaticamente nella barra dei comandi) l’utente potrà 
chiedere di leggere in sintesi vocale l’intero testo, con le sole pause legate alla punteggiature. 
 

Paragrafo e avanza 
Particolarmente durante la lettura facilitata a scopo di studio, una lettura dell’intero testo potrebbe 
risultare troppo rapida per consentire l’effettiva comprensione e memorizzazione dei concetti. Se 
desiderate che l’utente disponga di maggiore tempo per l’ascolto, potete selezionare questa opzione. 
Otterrete che il programma legga i singoli paragrafi (considererà un “paragrafo” il testo compreso fra due 
<Invio>), procedendo dall’uno all’altro quando l’utente selezionerà l’icona corrispondente nella Barra dei 
Comandi. 
 
Nota: Le opzioni  Parola, Frase, Intero Testo, Paragrafo e Avanza sono in alternativa fra loro. 
 
 
Quando avrete selezionato “Attivabile dall’utente” con una delle sue 4 
possibilità, il programma inserirà automaticamente l’icona corrispondente 
(riquadro a destra) nella Barra dei Comandi del bambino.  
 

 
 
 
Poiché il bambino potrebbe attivare la ripetizione in 
qualunque punto del testo gli verrà fornita una evidenziazione 
grafica in giallo del contenuto di cui sta per avere la lettura 
(parola, frase, numero, etc.).  
 
 
 
 
��������	

 
Lo Spelling permette ai bambini di richiedere, in qualunque momento, la ripetizione lettera per lettera di 
una parola in corso di scrittura. Molti bambini con difficoltà di apprendimento possono “smarrirsi” nel 
corso della composizione di una parola, trovando difficoltà a decidere come proseguire. Lo Spelling li 
aiuta a verificare (ripetendo prima lettera per lettera e poi per intero lo spezzone di parola appena scritto) 
e li facilita nella autocorrezione.  
Disponete di due opzioni: 
 
 ����������	
 
Selezionate questa opzione se non desiderate mettere a disposizione dell’utente la funzione di Spelling. 
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Quando viene selezionata l’opzione “Attivabile dall’utente” il programma 
inserisce automaticamente l’icona corrispondente nella Barra dei Comandi  
che il bambino ha a disposizione nel quaderno (vedi immagine a fianco).  
 
 
 
Anche in questo caso disponete di tre opzioni:  
Fonetico 1: clip audio ripetono i singoli fonemi (a=a, b=b, c=c dura, etc.) 
Fonetico 2: le clip audio ripetono alcuni fonemi solo quando la loro pronuncia può essere determinata 
con certezza dalla lettera seguente (ad esempio per ripetere c attende la lettera seguente per 
discriminare fra suono duro e dolce della consonante; questo tipo di ripetizione riguarda le lettere c, g, q, 
s)  
Alfabetico: ripete le lettere così come vengono pronunciate nell’alfabeto (a=a, b=bi, c=ci, etc.). 
 
 

 
Il funzionamento dello Spelling è molto intuitivo: quando il 
bambino seleziona l’icona, la parola viene evidenziata e 
compare una finestra che riporta la parola con lettere spaziate. 
Il programma effettua lo spelling della parola, evidenziandola 
lettera per lettera, poi la ripete la per intero. Dalla finestra il 
bambino esce o con Esc o semplicemente quando, terminata 
la lettura della parola completa, il bambino preme un tasto 
qualunque. 
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Le facilitazioni visive sono state pensate per i tanti 
bambini disabili che trovano difficoltà a esplorare e a 
orientarsi nel contenuto del monitor a causa di difficoltà 
visive molto specifiche (disprassie, problemi oculo-
motori…).  Le facilitazioni sono di due livelli, ciascuno 
dei quali utilizza un proprio colore. Entrambe le forme di 
facilitazione seguono il movimento del cursore. 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Disponete di due opzioni: 
 
%�����	�������������	�����	���)�	
 
La facilitazione alla lettura consiste di un evidenziatore 
grigio tenue che segue il movimento del cursore sullo 
schermo rendendo più facilmente percepibile la riga 
corrente. Facilitando l’orientamento nel testo. 
 
 
 
 
 
 
 

 
%�����	�������������	�����	������	
 
Si tratta di una ulteriore facilitazione grafica alla lettura, che 
può essere attivata congiuntamente o separatamente 
rispetto a quella descritta sopra. Si tratta di un 
“evidenziatore” giallo che, seguendo il movimento del 
cursore, mette in rilievo la parola corrente.  
 
Se non desiderate attivare alcuna facilitazione visiva, vi 
basterà evitare di selezionare i campi proposti. 
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In questa maschera avete la possibilità di 
abilitare, nel quaderno, un Controllo Ortografico 
dei testi che vengono scritti ed eventuali 
suggerimenti per la correzione di parole 
sbagliate.  L’utilizzo del Controllo Ortografico 
permette all’utente di verificare la correttezza 
dei suoi testi, facilita l’individuazione di errori e 
la successiva auto-correzione. 
 
���������	�����������	
 
������	���������	
 
Selezionate questa opzione se non desiderate 
mettere a disposizione dell’utente alcuna forma 
di Correttore Ortografico. 
 
���������	����������	�����	
 
Con questa opzione renderete attivo un controllo ortografico che agisce sull’intero testo determinando 
una segnalazione grafica permanente sulle parole sbagliate (sottolineatura in rosso).  
Avete a disposizione: 
 

Automatico durante la scrittura 
Mano a mano che il bambino scrive il correttore ortografico controlla la parola e segnala quelle sbagliate 
con la sottolineatura rossa.  
 

Attivabile dall’utente 
Il programma non fornisce un controllo automatico durante la scrittura, ma 
può essere il bambino a richiederlo quando desidera. Selezionando questa 
opzione il programma inserirà automaticamente l’icona corrispondente 
nella barra dei comandi a disposizione del bambino durante il suo lavoro. 
 
 
In questo caso, poiché trascorre un minimo di tempo fra la richiesta dell’utente e la realizzazione del 
controllo da parte del programma, mentre il software compie il lavoro di controllo compare al centro dello 
schermo una animazione che aiuta il b. ad attendere. 
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In questo caso la segnalazione grafica agisce solo sulla parola appena scritta. Essa viene controllata e, 
se sbagliata, viene sottolineata in rosso. La sottolineatura scompare però quando il bambino si allontana 
dalla parola sbagliata o perché sta continuando a scrivere o perché si sta spostando con le frecce. In 
seguito, la segnalazione grafica ricomparirà ogni volta che il bambino torna su una parola sbagliata.  
Avete a disposizione: 
 

Automatico durante la scrittura 
Il programma compie queste funzioni in modo automatico 
 

Attivabile dall’utente 
Il programma non fornisce il controllo automatico sulla parola durante la 
scrittura, ma può essere il bambino a richiederlo quando desidera. 
Selezionando questa opzione il programma inserirà automaticamente 
l’icona corrispondente nella barra dei comandi a disposizione del bambino 
durante il suo lavoro. 
 
 
������������	���	��	����������	
 
I suggerimenti per la correzione rappresentano un’altra importante facilitazione di XLtype Quaderni a 
righe che gli autori hanno curato in modo particolare. I suggerimenti dei comuni correttori ortografici (sia 
interni a software standard che speciale) si basano sugli errori tipici di uno scrittore esperto che può 
compiere omissioni, inversioni, sostituzioni legate perlopiù alla velocità con cui digita sulla tastiera.  
Assai diverso è il problema di utenti con difficoltà specifiche di apprendimento della scrittura: in questi 
casi spesso si verificano errori multipli in una stessa parola e inversioni o sostituzioni hanno poco a che 
vedere con la prossimità dei caratteri sulla tastiera, appartenendo più spesso a difficoltà di carattere 
fonologico.   
Per questo è stato messo a punto uno speciale algoritmo di calcolo che tiene conto degli errori tipici di 
queste situazioni, fornendo suggerimenti anche molto diversi da quelli che sarebbero proposti da un 
comune correttore ortografico. 
Avete a disposizione tre opzioni: 
 
 ����������	
 
Non è data la possibilità al b. di utilizzare suggerimenti per la correzione. 
 
 
%���������	����������	3	�����	�	�������	��	����	
 
Selezionando questa opzione il programma fornirà 
all’utente dei suggerimenti (come in figura) per la 
correzione che egli potrà leggere e ascoltare in voce prima 
del definitivo inserimento. La possibilità di ascoltare in voce 
le parole dell’elenco può costituire una ulteriore 
facilitazione per utenti con difficoltà specifiche di lettura. 
 
Azionando le frecce (su e giù) il bambino scorrerà l’elenco 
e selezionando il numero corrispondente potrà ascoltare la 
parola ripetuta dalla sintesi vocale. La sostituzione della 
parola avverrà premendo <Invio>. Se nessuna delle parole 
in elenco è utile al bambino egli potrà chiudere la maschera 
con <ESC> o semplicemente continuando a scrivere.  
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Se avete selezionato i Suggerimenti Attivabili dall’utente – Testo e lettura in voce, il 
programma inserirà automaticamente l’icona corrispondente nella barra dei comandi a 
disposizione del bambino durante il suo lavoro. 
 
 
 

 
Quando il bambino selezionerà l’icona nella sua Barra dei Comandi, il programma controllerà la parola 
sulla quale si trova il cursore. Una animazione segnalerà la progressione della ricerca. 
 
  
 
 
 
 
 
 

 
 
Se il programma non individuerà nel suo dizionario 
nessun suggerimento, verrà visualizzata un’ icona, come 
nella figura a fianco. 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
%���������	����������	3	����	�����		
 
In questo caso, la maschera presenterà al bambino solo 
parole scritte, senza la possibilità di ascoltarle in voce. 
 
Con le frecce su-giù potrà scorrere l’elenco e col tasto 
<Invio> sostituire la parola. Se nessuna delle parole in 
elenco è utile al bambino egli potrà chiudere la maschera 
con <ESC> o semplicemente continuando a scrivere.  
 
 
 
 

 
 
Anche nel caso in cui abbiate selezionato i Suggerimenti Attivabili dall’utente –  Solo 
testo, il programma inserirà automaticamente l’icona corrispondente nella barra dei 
comandi a disposizione del bambino durante il suo lavoro. 
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Quando il bambino selezionerà l’icona nella sua Barra dei Comandi, il programma controllerà la parola 
sulla quale si trova il cursore. Una animazione segnalerà la progressione della ricerca.  
 
 
 
 
 
 
 
 
Se il programma non individuerà nel suo dizionario 
nessun suggerimento, verrà visualizzata un’ icona, 
come nella figura a fianco. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Suggerimenti in carattere MAIUSCOLO o minuscolo  
 
Potrete stabilire qui se i Suggerimenti per la Correzione di parole errate debbano essere visualizzati in 
maiuscolo o in minuscolo. L’opzione di default è “minuscolo”. Questo riquadro vi apparirà solo quando 
avrete scelto di attivare una delle opzioni previste per i suggerimenti.  
 
 
Nota: 
I Suggerimenti per la Correzione sono sempre attivi, indipendentemente dal fatto che una parola sia 
stata o meno segnalata come errata dal Correttore Ortografico. Potrebbe infatti accadere che il 
Correttore non segnali una parola (ad es. arco) perché risulta presente nel dizionario di controllo, ma sia 
l’utente ad accorgersi che essa è, in realtà, sbagliata in relazione al contesto della frase (e volerla 
modificare, ad esempio, con caro). In questo caso il programma lo sosterrà comunque nel riformulare la 
parola.  
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 XLtype Quaderni a righe dispone di una 
importante funzione di Predizione di Parola 
attivando la quale il programma fornirà al 
bambino, data una radice minima di 2 o 3 
lettere, un elenco di parole intere per un 
completamento automatico.  
 
La Predizione di Parola può risultare di grande 
utilità per utenti con difficoltà specifiche di 
scrittura, poiché fornisce loro una facilitazione 
nella composizione di parole che possono 
risultare particolarmente complesse.    
 
Come per il Correttore Ortografico, anche per la 
Predizione di Parola XLtype Quaderni a righe 
fa uso di uno speciale dizionario interno, 
all’interno del quale il programma opera un 
calcolo probabilistico sulle parole da proporre 
all’utente. 
 
Nota: 
Nel caso in cui sul vostro computer sia installato il programma Penfriend XLtype Quaderni a righe 
automaticamente lo integrerà per la funzione di Predizione di Parola. Il dizionario interno al programma 
verrà automaticamente disattivato. 
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In questo caso non metterete a disposizione dell’utente alcuna funzione di Predizione di Parola. Quando 
è selezionata l’opzione “Disattivata” le altre opzioni, “Parole con lettura in voce” e “Parole senza lettura in 
voce”, appaiono spente. 
 
%���������	����������	
 

Testo e lettura in voce 
Selezionando questa opzione il programma fornirà 
all’utente dei suggerimenti (come in figura) per 
completare la parola che egli potrà leggere e ascoltare 
in voce prima del definitivo inserimento. La possibilità di 
ascoltare in voce le parole dell’elenco può costituire 
una ulteriore facilitazione per utenti con difficoltà 
specifiche di lettura. 
Azionando le frecce (su e giù) il bambino scorrerà 
l’elenco e selezionando il numero corrispondente potrà 
ascoltare la parola ripetuta dalla sintesi vocale. La 
sostituzione della parola avverrà premendo <Invio>. Se 
nessuna delle parole in elenco è utile, l’utente  potrà 
chiudere la maschera con <ESC>o semplicemente 
continuando a scrivere e la finestra scomparirà 
automaticamente.  
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Solo testo 
In questo caso, la maschera presenterà all’utente 
solo parole scritte, senza la possibilità di ascoltarle in 
voce. 
 
Con le frecce su-giù potrà scorrere l’elenco e col 
tasto <Invio> sostituire la parola. Se nessuna delle 
parole in elenco è utile al bambino egli potrà chiudere 
la maschera con <ESC> o semplicemente 
continuando a scrivere.  
 
 
 
 

 
Se avete selezionato una di queste due opzioni, il programma inserirà automaticamente 
l’icona corrispondente nella barra dei comandi a disposizione del bambino durante il 
suo lavoro. 
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Il programma visualizza automaticamente la finestra di Predizione posizionandosi in prossimità della 
parola in corso di scrittura. Anche in questo caso potrete scegliere fra: 
 

Testo e lettura in voce 
Solo testo 

che avranno lo stesso funzionamento descritto sopra. In questo caso, poiché si tratta di una funzione 
automatica, non ci sarà alcun inserimento di icone nella Barra dei Comandi dell’utente. 
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L’efficienza del sistema di Predizione dipende anche dal numero di lettere che compongono la radice 
iniziale della parola; in questa maschera si dà la possibilità di scegliere fra una predizione più 
tempestiva, ma meno efficiente ed una meno tempestiva e più efficiente. L’opzione di default è “due 
lettere”. Questo riquadro appare normalmente spento e viene attivato solo se l’insegnante ha attivato 
una qualche forma di Predizione di Parola. 
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L’insegnante può qui stabilire se le parole suggerite dalla Predizione debbano essere visualizzate con 
caratteri maiuscoli o in minuscoli. Questo riquadro appare normalmente spento e viene attivato solo se 
l’insegnante ha scelto di attivare la Predizione di Parola. 
 
 
 



 28

'����	��	������	
 
 
Le scelte che saranno operate in 
questa maschera avranno riflessi 
importanti soprattutto per gli utenti 
con disabilità motoria. Proprio per loro 
XLtype Quaderni a righe prevede 
un utilizzo anche senza mouse.  
Il programma vi mette a disposizione 
diverse alternative se volete 
escludere l’uso del mouse per 
l’utente. Prima perciò di decidere per 
una o per l’altra opzione vi sarà molto 
utile  esaminare attentamente le varie 
possibilità. 
 
Per tutti gli altri utenti consigliamo da 
subito di selezionare le opzioni “Barra 
sempre presente a schermo” e “Solo 
icone”. 
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Nella prima parte di questa maschera vi verrà mostrata l’anteprima delle icone-funzioni che avete deciso 
di mettere a disposizione dell’utente. Se non avrete attivato alcuna icona-funzione particolare questa 
Anteprima della Barra dei Comandi mostrerà solo 3 icone: Colore di scrittura, Stampa e Nuovo Lavoro 
che sono presenti sempre, in tutte le barre. 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

�
* * * ATTENZIONE * * * 

 
Prima di iniziare ad utilizzare un quaderno, consultate i paragrafi Stampare e Separare i testi a 

pag. 28-29 per verificare le funzioni del comando Nuovo Lavoro che hanno importanti risvolti sulla 
stampa all’interno dei quaderni. 
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Le altre icone eventuali saranno state inserite automaticamente impostando le opzioni  di Voce, 
Controllo Ortografico e Predizione. Se, riguardandole, vi accorgerete di aver commesso qualche errore, 
tornate alle linguette corrispondenti e modificate le vostre scelte. 
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Qui stabilirete se e come la barra dei comando debba essere visualizzata dal programma 
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Se viene selezionata questa opzione la barra 
non sarà visualizzata all’interno del quaderno. 
L’utente potrà accedere alle funzioni – quelle 
che gli avrete messo a disposizione – attraverso 
la selezione diretta dei tasti funzione F1-F12 o 
una combinazione di tasti di scelta rapida. 
Questa opzione è destinata ad utenti “evoluti” 
che desiderano risparmiare tempo nella 
selezione dei comandi. 
 
In fondo a questo manuale troverete due tabelle 
che riportano le corrispondenze funzioni/tasti 
f/tasti di scelta rapida. Potrete stampare una 
copia aggiuntiva di queste tabelle e tenerle 
sempre a disposizione sul tavolo di lavoro 
dell’utente per una rapida consultazione. Sarà utile soprattutto nei primi tempi quando l’utente dovrà 
memorizzare i vari comandi. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Selezionando l’opzione Non Visualizzare Barra, il quaderno apparirà come in figura: 
 
 
 
 
 

�
Perché selezionare l’opzione Non Visualizzare Barra ? 

 
Alcuni utenti con disabilità motoria e buone competenze sotto il profilo cognitivo possono trovare più 
comodo accedere direttamente alle funzioni del quaderno premendo un solo tasto. Con questa 
modalità si riduce, infatti, il numero di digitazioni necessarie all’attivazione delle funzioni rendendo il 
lavoro più veloce e meno “dispendioso” sul piano della fatica motoria. Si tratta di un uso simile a 
quello che viene fatto da molti utenti “evoluti” di sistemi di videoscrittura i quali non agiscono sui menù 
attraverso il mouse, ma utilizzano comandi diretti tramite tastiera (le cosiddette “scorciatoie”) 
raggiungendo una maggiore velocità esecutiva. Naturalmente, questo comporta che l’utente sia in 
grado di memorizzare, nell’arco di qualche settimana, le corrispondenze tasti F – funzioni e, dunque, 
è una modalità consigliata quando siano presenti buone competenze sotto il profilo cognitivo e della 
motivazione. 
�
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Si tratta dell’opzione- base nella quale le icone sono sempre presenti nella parte alta del quaderno. 
Questa opzione va preferita ogni volta che avete necessità di fornire all’utente un riferimento visivo 
costante delle funzioni che gli avete messo a disposizione. Selezionandola, vi comparirà un riquadro 
sulla destra che riporta la dicitura “Tipo Barra”:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Vediamo i diversi funzionamenti: 
 
Barra sempre presente a schermo + Solo Icone 
Il menù delle icone a disposizione dell’utente è 
sempre presente nella parte alta del quaderno.  
 
Le icone possono essere selezionate dall’utente in 
due modi: 
 
Facendo clic col mouse sull’icona voluta 
Premendo il tasto ALT e poi facendo scorrere il 
cursore rosso sulle icone con le frecce                  
e confermando col tasto <Invio> come 
nell’immagine. 
 
 
 
 

 
Nota: 
Ricordate sempre che per uscire dalla barra dei 
comandi e riprendere a scrivere dovrete 
utilizzare il tasto ESC. 
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Barra sempre presente a schermo + Icone e tasti 
di scelta rapida 
Il menù delle icone a disposizione dell’utente è sempre 
presente nella parte alta del quaderno.  
 
Le icone possono essere selezionate dall’utente in tre 
modi: 
 
Facendo clic col mouse sull’icona voluta 
Premendo il tasto ALT e poi facendo scorrere il cursore 
rosso sulle icone con le frecce          e 
confermando col tasto <Invio> come nell’immagine. 
Premendo il tasto ALT e poi selezionando direttamente 
la lettera corrispondente al comando (nell’esempio la 
lettera G). 
 
 
 

 
Nota: 
Ricordate sempre che per uscire dalla barra dei 
comandi e riprendere a scrivere dovrete utilizzare il 
tasto ESC. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

�
Con quale criterio decido fra le opzioni di Barra sempre presente a schermo ? 

 
Se l’utente non ha alcuna difficoltà nell’uso del mouse, Vi consigliamo di selezionare l’opzione Barra 
sempre presente a schermo + Solo Icone. 
Se volete invece escludere l’uso del mouse, ma desiderate che il menù sia presente sullo schermo Vi 
suggeriamo di adottare questo criterio: 

�  Se si tratta di un utente che non ha molta dimestichezza con l’uso del computer o che 
presenta difficoltà di ordine cognitivo e/o visuo-motorio provate come prima possibilità Barra 
sempre presente a schermo + Solo Icone. Utilizzare i comandi in questo modo è molto 
intuitivo. ALT rende attiva la barra, le frecce spostano il cursore rosso – che è molto evidente 
– INVIO conferma la scelta; 

�  Se, invece, l’utente ha una certa dimestichezza con l’uso del computer, possiede buone 
competenze cognitive e non presenta particolari problemi visivi, potreste usare l’opzione Barra 
sempre presente a schermo + Icone e tasti di scelta rapida per consentirgli una maggiore 
velocità nell’attivazione dei comandi. 

�
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In questo caso il quaderno si presenterà all’utente senza la barra del menù, ma questa comparirà, con 
effetto di sovrapposizione alla pagina, premendo <Alt> o portando il puntatore del mouse al margine 
superiore dello schermo. Questa opzione è destinata soprattutto a utenti che preferiscono avere, durante 
il lavoro, la pagina più grande possibile sul monitor, evitando l’ingombro inevitabile dovuto alla presenza 
costante della barra dei comandi.  
 
Anche in questo caso dovrete selezionare, in aggiunta, una delle due opzioni del riquadro sulla destra 
che riporta la dicitura “Tipo Barra”:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Vediamo i diversi funzionamenti: 
 
Barra richiamabile con <Alt> o con il mouse + 
Solo Icone 
La barra compare alla pressione del tasto <Alt> o 
portando il mouse sulla parte superiore del monitor e 
si sovrappone momentaneamente alla pagina.  
 
A questo punto le icone possono essere selezionate 
dall’utente in due modi: 
 
Facendo clic col mouse sull’icona voluta 
Premendo il tasto ALT e poi facendo scorrere il 
cursore rosso sulle icone con le frecce                  
e confermando col tasto <Invio> come 
nell’immagine. 
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Barra richiamabile con <Alt> o con il mouse 
+ Icone e tasti di scelta rapida 
La barra compare alla pressione del tasto <Alt> 
o portando il mouse sulla parte superiore del 
monitor e si sovrappone momentaneamente alla 
pagina. 
 
A questo punto le icone possono essere 
selezionate dall’utente in due modi: 
 
Facendo clic col mouse sull’icona voluta 
Premendo il tasto ALT e poi facendo scorrere il 
cursore rosso sulle icone con le frecce                  
e confermando col tasto <Invio> come 
nell’immagine. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

�
Perché selezionare l’opzione Barra richiamabile con <Alt> o con il mouse ? 

 
Gli utenti con disabilità visiva possono avere necessità di un carattere di scrittura molto grande. Se la 
barra del menù è sempre presente sullo schermo, la capienza della pagina risulterà molto limitata. In 
questo caso potreste preferire l’opzione Barra Richiamabile per garantire che il monitor, durante la 
scrittura, contenga il più alto numero di parole possibili. Se attivare l’opzione Solo Icone o Icone e 
tasti di scelta rapida dipenderà dalle considerazioni già esaminate in precedenza.  
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Quando avrete creato alcuni quaderni, la 
prima videata del programma si presenterà 
così  
 
Per scegliere un quaderno l’utente potrà: 
 
Fare direttamente clic col mouse su uno 
dei quaderni 
Scorrere l’elenco con le frecce        e 
confermare col tasto <Invio> 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
Una volta scelto il quaderno, il programma mostrerà 
per qualche secondo la copertina … 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
… e, preceduto da un suono molto intuitivo, il 
quaderno si aprirà all’ultima pagina sulla quale 
l’utente ha lavorato. 
 
Alla prima apertura, il quaderno mostrerà una 
pagina bianca. 
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In XLtype Quaderni a righe salvare e riprendere i testi avviene con procedure automatiche e molto 
semplici. I testi sono salvati automaticamente dal programma ogni volta che l’utente chiude il quaderno o 
esce dal programma. Essi rimarranno sul quaderno in forma sequenziale così come accadrebbe per un 
quaderno cartaceo. Per ritrovare un testo scritto in precedenza basterà sfogliare il quaderno all’indietro 
con le frecce o Pag-su e Pag-giù. 
 
 
 

�)�����	��	�������(	�)�����	��	���������	�	��	�� ������	��	�����	*��	
 
 
Per chiudere il quaderno in uso o per uscire dal programma basterà attivare il tasto ESC. Lo stesso tasto 
permetterà all’utente di “uscire” da qualunque funzione sia attivata in quel momento: la attivazione della 
barra, una finestra di dialogo, etc. In sostanza il tasto ESC ha sempre una funzione di “annulla”, “torna 
indietro”, “esci da questo”. 
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L’icona del Colore di scrittura, una volta 
selezionata, aprirà un menù a tendina che 
l’utente potrà scorrere con le frecce. La 
selezione del colore avverrà utilizzando il 
tasto <Invio>, oppure facendo clic col 
mouse o selezionando la lettera 
corrispondente. 
 
 
 
 
Nota: 
Se avete scelto di non avere la Barra dei comandi a video, consultate la tabella dei comandi F1-F12 per 
verificare con quali modalità potete scegliere il colore di scrittura. 
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Selezionando l’icona della stampa … 
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… si aprirà una finestra di dialogo che chiederà 
conferma della stampa. 
La conferma può avvenire nei seguenti modi: 
 
�  Facendo clic col mouse sul bottone Sì o il 

bottone No 
�  Spostando l’evidenziatore sul bottone Sì o 

sul bottone No con le frecce              e 
confermando col tasto <Invio> 

�  Premendo le lettere <S> o <N>. 
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Nella Barra del Menù (o comunque nelle funzioni a disposizione dell’utente) è sempre 
presente il comando-icona Nuovo Lavoro. 
 
Selezionando questa funzione il programma inserirà un decoro di separazione fra un 
lavoro e l’altro.  
 

 
Questo decoro non ha solo una funzione di orientamento per l’utente, ma serve soprattutto per fornire al 
programma i riferimenti per la stampa. Solo individuando queste linee di separazione il programma 
saprà quale porzione del quaderno stampare.  
 

Attivate sempre questo comando ogni volta che passate ad un nuovo lavoro, distinto dal precedente. 

 
* * * ATTENZIONE * * * 

 
La stampa agisce sull’intero “lavoro” aperto in quel momento sul video. 

Per LAVORO si intende il testo compreso 
 

�  fra l’inizio del quaderno e il primo indicatore di separazione dei lavori;  

�  fra due indicatori di separazione dei lavori; 

�  fra l’ultimo indicatore di separazione e la fine del lavoro in corso. 

 
Se non avete introdotto, fra i testi, alcuna separazione dei lavori, 

la stampa agirà su tutto il quaderno !!! 
 

Consultate attentamente il prossimo capitolo. 
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Utilizzando la seconda voce del Menù Quaderni 
– Modifica Quaderno – potrete modificare la 
maggior parte delle funzioni che avete attivato 
in un quaderno precedentemente preparato.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
Si aprirà un elenco dei quaderni fra i quali dovrete scegliere quello che 
intendete modificare. Effettuata questa selezione si aprirà una maschera del 
tutto analoga a quella che avete utilizzato per la prima creazione di un nuovo 
quaderno. Riguardate i capitoli precedenti se vi servono informazioni sulle 
varie opzioni. 
 
 
Ricordate che, una volta creato in modo definitivo un quaderno, non vi sarà 
possibile modificare le voci “Carattere”, “Dimensione” e “Interlinea”.  
 
Ugualmente, se avete creato un quaderno “A foglio singolo”, non potrete 
cambiare il tipo di visualizzazione della Barra dei Comandi per l’utente.  
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La terza voce del Menù Quaderni è Archivio 
Quaderni che vi permetterà di archiviare (ed 
eventualmente riprendere inseguito) un 
quaderno o cancellarlo definitivamente dal 
computer.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
All’interno di questa maschera potete: 

�  Archiviare o eliminare un quaderno: fate clic sul nome del quaderno nell’elenco “quaderni in uso” e 
selezionate i bottoni “Archivia” o “Elimina quaderno”. Se archivierete un quaderno il programma lo 
collocherà nell’elenco apposito e inserirà automaticamente la data della vostra archiviazione. 

�  Rinominare un quaderno in uso: potreste voler rinominare un quaderno prima di archiviarlo, ad 
esempio per dargli un numero progressivo (anno 2007- 1, anno 2007-2, etc.). Fate clic sul nome del 
quaderno e si aprirà una finestra di dialogo che vi permetterà la rinomina. 

�  Riprendere un quaderno dall’archivio: potreste aver bisogno di riprendere un “vecchio” quaderno; in 
questo caso selezionate il nome del quaderno nell’elenco “Quaderni archiviati” e fate clic su 
“Riprendi dall’archivio”. Il quaderno sarà collocato fra i “Quaderni in uso” e comparirà di nuovo nella 
prima videata del programma dove l’utente sceglie il quaderno di lavoro. 

�  Eliminare un quaderno dall’archivio: fate clic sul nome del quaderno nell’elenco “Quaderni archiviati” 
e agite sul bottone “Elimina quaderno”. 

�  Rinominare un quaderno archiviato: potreste voler rinominare un quaderno già archiviato in 
precedenza. Fate clic sul nome del quaderno nell’elenco “Quaderni Archiviati” e si aprirà una finestra 
di dialogo che vi permetterà la rinomina. 
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Il Menù Generale è quello che vi consente 
di regolare una serie di parametri globali del 
funzionamento del programma. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Si compone di 4 voci che esamineremo di seguito: Menù e messaggi; Sintesi Vocale; Gestione 
Vocabolario controllo ortografico; Gestione Vocabolario predizione di parola.  
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La prima voce del menù Generale è “Menù e messaggi”. Qui potete impostare alcuni parametri generali 
riferiti ai menù e ai messaggi del programma. 
 

 
La visualizzazione in maiuscolo o in minuscolo dei 
messaggi del programma (ad es. messaggi di 
conferma della Stampa, di richiesta di un Nuovo 
Lavoro, etc.) 
Il tipo di dimensionamento dei messaggi del 
programma: se i messaggi debbono essere 
visualizzati in una dimensione graficamente ottimale 
per la risoluzione del monitor (Adatta allo schermo) 
o se debbano comparire sempre con la dimensione 
massima (dimensione 100%), con ciò potendo 
anche determinare un certo ingombro sul monitor a 
vantaggio di una sicura leggibilità. 
Un gruppo di opzioni di lettura in voce – del nome 
dei quaderni nell’elenco iniziale di scelta, dei 
messaggi del programma, dei comandi sulla Barra 
del menù del quaderno – che potrebbero risultare 
particolarmente utili a persone con gravi difficoltà 
visive.  
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La seconda voce del menù Generale è “Sintesi Vocale” e vi 
permette di regolare le impostazioni di funzionamento 
generale della sintesi vocale. 
 
XLtype Quaderni a righe vi viene fornito con la Sintesi 
Vocale Babel TTS che possiede un’ottima qualità di 
riproduzione.  Chiara22k corrisponde alla voce femminile 
che riprodurrà i testi della sintesi Babel TTS. 
 
Potete impiegare in alternativa qualunque sintesi vocale che 
risponda agli standard SAPI 4 o SAPI 5.1. XLtype rileva 
automaticamente le sintesi vocali installate nel vostro 
computer e le propone negli elenchi corrispondenti ai due 
standard (in figura, dove compaiono le voci “Microsoft Mary” 
e “Mary”).  
 
 
Per modificare la velocità con cui la sintesi ripete i testi, 
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scrivete alcune parole nel box Anteprima e fate clic sul bottone Prova. Regolate poi l’indicatore sull’asta 
Velocità del parlato e riprovate fino a ottenere l’effetto desiderato. 
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La terza voce del Menù Generale è “Gestione del Vocabolario per il Controllo Ortografico”.  
 
Il Vocabolario che XLtype Quaderni a righe utilizza per effettuare il controllo ortografico del testo può 
essere arricchito, al bisogno, agendo su questa maschera. E’ infatti possibile, accanto al “Vocabolario 
Generale” usato dal programma, disporre anche di un “Vocabolario Personale” che potrebbe contenere, 
ad esempio, nomi di persona, di luoghi particolari, termini specifici di una disciplina di studio, etc. o 
parole comuni che non sono presenti nel “Vocabolario Generale”. 
 
Per inserire una parola nel “Vocabolario Personale” digitatela nel campo “Digita una nuova parola da 
inserire” e poi fare clic sul bottone Inserisci. 
Per verificare se la parola che intendete inserire non sia già presente nel “Vocabolario Generale” 
scrivetela nel campo “Cerca nel Vocabolario” e poi fate clic sul bottone Cerca. 
Se desiderate escludere temporaneamente un termine dal “Vocabolario Personale” evidenziatelo con un 
clic e poi agite sul bottone Archivia. Per riprenderlo adotterete una procedura inversa utilizzando il 
bottone Riprendi. 
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L’ultima voce del Menù generale è “Gestione del Vocabolario per la Predizione di parola”.  
 
Se sul vostro computer è installato il software Penfriend, XLtype Quaderni a righe lo integrerà nel suo 
funzionamento e potrete gestire l’inserimento di eventuali nuove parole utilizzando i menù di Penfriend 
stesso. 
 
Se, invece, non disponete di Penfriend, XLtype Quaderni a righe vi mette a disposizione un proprio 
vocabolario per la predizione di Parola. Questo vocabolario è dotato di una funzione dinamica che tiene 
conto delle parole nuove utilizzate dall’utente nel testo, non presenti nel “Vocabolario di predizione”. 
Potete verificare queste parole nell’elenco “Parole nuove usate nel testo” 
 
se volete inserire nel “Vocabolario di predizione” una parola usata dall’utente nei suoi testi vi basterà 
evidenziarla con clic e agire sul bottone Inserisci.  
Se, viceversa, volete eliminare una parola usata dall’utente (magari perché sbagliata o non significativa), 
evidenziatela e agite sul bottone Elimina. 
Se volete inserire una parola nuova, mai utilizzata dall’utente, ma che prevedete potrà essergli utile, 
scrivetela nel campo “Digita una parola da inserire” e agite sul bottone Inserisci. 
Se volete verificare se una parola esiste già nel vocabolario oppure no, scrivetela nel campo “Cerca nel 
Vocabolario” e agite sul bottone Cerca. 
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Importare testi in / Ltype Quaderni a righe potrebbe essere particolarmente utile per facilitare lo studio 
e la lettura a utenti con difficoltà specifiche di apprendimento.  
Potete importare qualunque testo da programmi di videoscrittura, da Internet, catturati con lo scanner e 
trasformati con un OCR, purchè non siano mescolati ad altro materiale grafico. 
 
Per importare i testi seguite questa procedura:  

�  Fate “copia” dal software che contiene il testo che vi interessa 

�  Aprite il quaderno desiderato in XLtype 

�  Posizionatevi sull’ultima pagina usata 

�  Chiedete un Nuovo Lavoro 

�  Fate <CTRL> V in per incollare il testo nel quaderno. Il testo sarà trascritto nel font e nella 
dimensione che avrete scelto per quel quaderno. 
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In alcune situazioni potreste trovare utile prendere testi composti dall’utente e portarli in altri software per 
cambiarne la veste grafica, per utilizzarli in un giornalino, etc. 
 
Seguite questa procedura: 
 

�  Aprite il quaderno dove si trova il testo 

�  Posizionatevi sul testo da esportare 

�  Fate <CTRL> C da tastiera: verrà così copiato negli appunti l’intero contenuto del lavoro corrente 

�  Aprite il programma “destinatario” e fate Incolla. 
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Funzione Icona Tasto (1) Tasto (2) 
 
Richiamare la barra del menù  

 
Nessuna 

 

 
F1 

 

 
Alt 

 
 
Ripetizione in voce di parola 

 
 
 

 
F2 

 
Alt + A scolta 

Ctrl 

 
Ripetizione in voce di frase 
 
 

  
F2 

 

 
Alt + A scolta 

Ctrl 

 
Ripetizione in voce intero testo 
 

  
F2 

 
Alt + A scolta 

Ctrl 

 
Ripetizione in voce paragrafo e avanza 

  
F2 

 
Alt + A scolta 

Ctrl 

 
Controllo ortografico intero testo 

 
 

 
F3 

 

 
Alt + V erifica 

 

 
Controllo ortografico della parola 
 
 

 
 

 
F3 

 

 
Alt + V erifica 

 

 
Spelling 
 
 

 
 

 
F4 

 

 
Alt + L eggi 

 
Predizione di parola 
 
 

 
 
 

 
F5 

 

 
Alt + I ndovina 

 

 
Suggerimenti per la correzione 

 
 

 
F6 

 
Alt + T rova 
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Colore di scrittura 
 
 

 
 
 

 
 

F10 
 

 
 

Alt + P enna 

 
 
Stampa 
 
 

  
 

F11 

 
 

Alt + S tampa 

 
 
Nuovo Lavoro 
 
 

 
 

 
 

F12 

 
 

Alt + N uovo 

 
Saltare alla copertina 

 
Nessuna 
 

 
<Ctrl> + �  

 

 
Nessuno 

 
 
Saltare all’ultima pagina 

 
Nessuna 
 

 
<Ctrl> + �  

 

 
Nessuno 
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